       2008年度市级引导教学公用经费（教材建设）预算控制一览表（试行）
教材名称：                             负责人：                            院部盖章（签字）

	序号
	科目
	核算内容
	限制    比例
	说 明

	1
	国（境）外学术交流费
	参加国（境）外学术会议费用及国际合作交流费用
	≤20%

	◆项目实施过程中开展业务调研、学术交流等发生的差旅费、交通费及学术会议费用。

◆差旅费的开支标准按国家规定，财政性资金不允许报销汽车用汽油费用，过桥费、停车费可作为交通用。

◆参加学术会议需要持会议通知或邀请函，参加国际学术会议应事先报学校审核同意，并履行外事程序。

◆国际机票报销应付专用发票和国际飞机票，国际飞机票不能单独作为报销凭据。

◆北京市内交通费用使用达不到10%，结余部分可用于国（境）外学术交流费和国内学术交流及调研差旅费。
◆差旅费和国外学术会议及合作交流费，一般不高于专项教学建设经费的1／3。

	2
	国内学术交流及调研差旅费
	国内学术交流、研讨及调研差旅费用（不含北京市内相关交通费用）
	
	

	3
	北京市内差旅费
	北京市内交通费用
	≤10%
	

	4
	业务

费用
	文献检索费，复印费，编写出版费、版面费及印制费用、专利等申请费用、实验用原材料、元器件及必要的消耗性（不含硒鼓、墨粉及墨盒）材料
	不限制
	◆项目实施过程中，进行文献查询检索、文献资料复印等费用，文献资料复印费一般应提供加盖复印单位财务公章的复印明细。
◆项目实施过程中发生的编写出版费、版面费及印制费用。出版费用一般应有出版合同，每本专著出版费用不得超过3万元（含）。版面费一般应有录用相关证明。

◆购置原材料、元器件及必要的实验消耗材料（不含硒鼓、墨粉及墨盒）费用，应提供加盖供货单位财务公章的材料明细清单。

	5
	劳务费
	专家咨询费、劳务费，评审费
	≤10%
	◆项目实施过程中聘期专家所发生的费用。专家费用按北京市的有关文件标准执行。

◆项目成员中没有工资性收入的相关人员和项目组临时聘用人员的劳务性费用。在校学生每月不超过300元。

	6
	固定资产购置费
	纸制图书和电子图书购置、专用软件的开发及购置。
	≥20％
	◆项目实施过程中，购置必需的专用仪器设备、纸制图书和电子图书和专用软件的开发及购置。

◆该项支出为资本性支出，在资本性支出下的固定资产购置中核算，应办理固定资产入账手续。

	7
	办公费
	资料费、文具、纸张、墨盒（粉）、硒鼓、邮寄费、音像制品及其他办公费用
	≤5%
	◆项目实施过程中必需的文具、纸张、墨盒（粉）、硒鼓、音像制品、其他办公费用及不纳入固定管理的书刊杂志费用。

◆复印纸的采购应履行政府采购程序。

◆应提供加盖供货单位财务公章的明细清单（大型商场购物一般应提供机打购物小票）。

◆因书稿打印需要，教材建设经费中确需办公费用超过5%的，经教务处批准，该项费用最多不超过1000元。


备注：如北京市相关经费使用管理办法发生变化，本经费控制比例将结合学校实际进行调整，2009年6月30日之前2008年教学引导经费未使用完的经费由学校收回。                                                                                                 
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