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一、总体介绍

中关村地区高校教学联合体是在北京市教委的倡导下，于2001年5月由中关村地区12所高校成立的。教学联合体包括中国人民大学、中国青年政治学院、中央财经大学、北京交通大学、北京理工大学、北京外国语大学、北京建筑工程学院、北京舞蹈学院、中央民族大学、首都师范大学、北京工商大学和北京外交学院等中关村地区周边12所高校。这12所高校各自发挥不同学科间特长，进行优势互补，教育资源进行统筹利用，更高质量地培养学生的综合素质。联合体内学校的在校生可以选修其他学校的课程，在完成课程内容和考核合格后，可获得相应学分，本校予以承认。
系统登陆网址为：http://www.zgcedu.cn（待修改），系统主页面如图1所示。系统内设4种类型的用户，分别是系统管理员用户、校级管理员用户、任课教师用户和选课学生用户。其中，系统管理员用户负责与整个系统维护与运行相关的工作；校级管理员负责本学校任课教师、开设课程、学生成绩管理等相关工作；任课教师用户是指校际公选课的任课教师，在所属学校的校级管理员授权下可以使用本系统，进行与教学有关的相关工作；中关村教学联合体高校范围内的学生可以自由注册使用本系统，查看校级公选课的开设情况，选课与学费缴纳过程也在本系统中进行。
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图1：中关村教学共同体校际选课系统主页面
二、学生用户使用说明

中关村教学联合体高校范围内的学生可以自由注册使用本系统。首次使用本系统的学生，必须进行实名制注册。注册成功后，根据自己的注册信息登陆系统，方能查看校级公选课的开设情况，并进行选课与学费缴纳等操作。
学生用户注册可以通过以下两种方式进入到用户申请页面：

1、点击首页用户登陆区域内的“新用户申请”按钮；

2、点击首页“用户申请”菜单链接。
在用户申请页面中，申请者必须如实填写个人信息。

1、所属院校：必须在中关村教学共同体学校列表中选择。中关村教学共同体高校有：北京工商大学、北京建筑工程学院、北京交通大学、北京理工大学、北京外国语大学、北京外交学院、北京舞蹈学院、首都师范大学、中国青年政治学院、中国人民大学、中央财经大学、中央民族大学；

2、本人学号：请填写本人的真实学号，必须使用半角阿拉伯数字进行填写，且不能超过18位。如果学号被其他人注册，请本人持有效证件到所在学校教务处办理密码重置后，使用本人学号和密码登陆本系统；

3、本人姓名：请填写本人的真实姓名，且必须填写，选课信息才能生效；

4、所属校区：请在中关村校区和良乡校区之间进行选择，以便于就近选课；

5、所属年级：请按照入学时的完整年份数字进行填写，不能简写。

6、所属班级：请按照实际情况正确填写，且不能超过20个字（包括数字、字母和汉字）； 

7、联系方式：必须填写20位以内的数字或文字，最好为手机号码；

8、E-mail：请正确填写，且不能超过50个数字、字母或符号） 

9、初始密码：请设置进入本系统的初始密码，长度在50位以内，必须填写。

10、确认密码：请重复输入上面设置的进入本系统的初始密码，必须与上述输入的一致。

学生用户注册示例如下图所示：
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注册成功后，请点击“确定”进入到系统登陆页面，如下图所示：
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学生用户可以使用首页的系统登陆区域或用户登陆页面，使用本人注册的学号和密码进行系统登陆。如果忘记系统登陆密码，请本人携带有效证件到所在学校教务处申请密码重置。注：系统管理员无权为学生用户查找系统密码或进行系统密码重置工作。
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学生用户登陆系统后，请仔细阅读系统使用说明，并按照左侧菜单栏的提示进行选课操作。 
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在课程管理->查看课程信息栏目中，可查看本人所在校区内本学期所有开课信息列表， 包括课程名称、开课学校、校区、选课开始时间、选课结束时间等信息。
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点击查看“详情”链接可以查看有关本课程的更多信息。
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在课程管理->查看已选课人数栏目中，可查看各门课程的已选课人数。
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在选课管理->校际选课栏目中，可在本学期所有可选课程范围内进行校际选课。请注意，并非在查看课程信息页面中所列课程都可被选择，只有同时满足以下条件的课程方会显示在课程列表中：

1、 选课结束时间在当前时间之后的课程；

2、 选课开始时间在当前时间之前的课程；

3、 当前选课人数低于课程容量的课程；

4、 课程开设校区与本人所处校区一致的课程；

5、 所在学校允许学生所在学校学生选择的课程；

6、 满足管理员特殊限制条件的课程。
在进入到选课管理->校际选课页面后，可以点击课程列表所在行中的“选课”链接进行选课操作，请根据需要选修其中的一门或多门课程。请注意，在选课前，请核实欲选课程与本人其它课程在时间上是否冲突，不建议选择在时间上与本人其它课程冲突的课程，由于时间冲突给用户带来的一切后果由用户本人承担。
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在选课成功时刻其24小时内，且在缴纳课程学费前，学生可以根据自己的情况，在选课管理->已选课程管理栏目中退选已选择的课程。请注意，退选后系统不会再为用户保留课程名额，对于热门课程，很可能出现不能再被选上的情况。

在选课管理->已选课程管理页面中，显示了当前用户所有本学期已选课程；用户可以根据需要在选课24小时内，通过点击每门课程后面的“退选”链接删除对该门课程的选择；如果在选课24小时内缴纳了学费，将不可退选该门课程，操作一栏将显示“已缴费”；如果在选课24小时内未缴纳学费，且未进行退选操作，操作一栏将显示“已超时”；“超时”状态的课程既不可删除，也不可缴费，如果该课程未被选满，可重新选课。可以重新进入选课管理->校际选课页面，点击课程列表所在行中的“选课”链接进行选课操作。
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在选课管理->缴纳学费栏目中，可对已选课程进行学费在线缴纳操作。首先请选择欲缴费课程所在行前的复选框，然后点击“确认缴费”按钮。
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在订单确认页面，请核实订单中缴费的课程目录，如果课程或费用总额有误，请点击“放弃缴费”按钮返回前一页面重新选择。
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如果订单无误，请点击“确认缴费”按钮，进入“首信易”网上支付平台缴纳学费。缴纳完成后，点击“完成缴费”退出“首信易”缴费界面，并于15分钟后回缴纳学费页面确认缴费结果，如果24小时内仍无缴费结果，请电话联系所在学校教务处相关部门
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在系统功能->修改联系方式栏目中，可查看本校教务处管理员老师的联系方式，在选课遇到问题时可以进行电话咨询。
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在系统功能->修改个人基本信息栏目中，可对个人相关信息进行修改。请注意，学号信息不能修改！ 如果学号输入错误，请重新注册本系统。

[image: image15.png]A PAHBFIRFERERFL — Nicrosoft Internet Explorer
IHEO WEQ SEW KR TAD #H

RN AL R RIS R R S

HR | FHAf | HEAHS | B/ER | BPEE 201085 s BRY Wl

o gEsE

EEREER REDREOBRMARSELR
SELHIAN

o Egse FHRPES ¢ a0a01001

TR
CigaEEE
P FARS : a0a01001

FRRL: ERET AR

o FEwE FARE: KA CUFERES » SREATREN
AT BRI : [ FEH LTS EFRIEE
[
RHRS

FRESS : [2008 BT BERAPFRERES)

RS : (09011 COTUNBBFELT » EEETEERERES )

BRI ¢ 15888888888 COTPHBFELT » WIEE » BEAFISH)

E-nail: [zhangzhzh@bit. edu. on COTLMBBT. FERHD)

IROHTE BT A RS | R REAERAS
Stk IERGER PRATAAMSS M 100081 JRGEEIA : 010-65912308

S0 FH Tntrenct




在系统功能->修改用户密码页面中，可对个人密码进行修改。新密码必须在6到50位之间，且两次输入的完全一致方能生效。
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请注意：本系统使用完毕后，请点击系统功能->退出系统进行安全退出，以保证个人信息的安全。
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